PATVIRTINTA

Griskabtidzio kulttiros centro direktoriaus
Pakeistas 2019 m. gruodzio 31 d. jsakymu
Nr. T-32

GRISKABUDZIO KULTUROS CENTRO VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Griskabudzio kultiiros centro vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprasas (toliau — aprasas) reglamentuoja GriSkabiidzio kultiiros centro (toliau — centras) numatomy
vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés
sistema, uztikrinan¢ig vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy ir kity centro veiklos plany
igyvendinima, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims laikymasi.

2. Apraso paskirtis — uztikrinti centre vykdomy pirkimy teis€tuma, laikantis lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis ir nustatydamas
pirkimy kontrolés priemones, centras vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau
— VieSyjy pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais, Mazos vertés vieSyjy
pirkimo tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97, centro vidaus dokumentais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus centre, turi biiti racionaliai naudojamos centro
1éSos ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutart] (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Sis aprasas taikomas visiems centro numatomiems vykdyti viesiesiems pirkimams.

6. Aprasas yra vieSas dokumentas, su kuriuo teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢ susipazinti
visi to pageidaujantys asmenys.

II SKYRIUS
SAVOKOS

7. ApraSe vartojamos sgvokos:

7.1. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma — centro nustatytos formos dokumentas, mazos
vertés pirkimo atvejais pildomas ir pagrindziantis priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisé€s akty reikalavimams.

7.2. Pirkimy iniciatorius — nustates poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby
ir kuris koordinuoja centro sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams.

7.3. Pirkimy organizatorius — kuris yra nepriekaiStingos reputacijos, pasirases nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso ir Sio tvarkos apraso
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma VieSojo pirkimy komisija (toliau — komisija).

7.4. Pirkimuy planas — centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

7.5. Pirkimuy suvestiné — centro parengta informacija apie visus biudzetiniais metais
planuojamus vykdyti mazos vertés pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus
pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biti paskelbta CVP IS.



7.6. Pirkimy Zurnalas — centro nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti centro
atliktus pirkimus.

7.7. Neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai centras kreipiasi j tiekéjus, kviesdama
pateikti pasitlymus (zodZiu ar ra$tu) ir jei numatoma sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur (be
PVM). Neskelbiamos apklausos pirkimus vykdo pirkimo organizatoriai .

7.8. Skelbiama apklausa — atlickama CVP IS priemonémis, uzpildant skelbima,
vadovaujantis vieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka, kai pirkimas virSija 10 000 Eur (be PVM).
Pirkimas skelbiamos apklausos buidu gali bti vykdomas visais atvejais, net kai Aprasas leidZia rinktis
paprastesn] pirkimo biidg (neskelbiamg apklausg rastu ar Zodziu). Skelbiamos apklausos pirkimus iki
14 000 Eur gali vykdyti pirkimo organizatorius. Pirkimus, kuriy suma daugiau kaip 14 000 Eur vykdo
pirkimy komisija.

7.9. Prekiu, paslaugu ar darby poreikio sarasas (toliau — pirkimy sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus.

7.10. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiila (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7.11. UZ perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSuju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — turintis teis¢
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie centra.

7.12. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — atsakingas uz finansiniais metais
numatomy pirkti centro reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

7.13. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — kuriam suteikti prisijungimo duomenys prie elektroninio
katalogo CPO. 1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

8. Kitos aprase vartojamos sgvokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme, Mazos vertés vieSyjy
pirkimy tvarkos aprase vartojamas sgvokas.

9. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidZzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako centro direktorius.

11. Vykdydamas vieSuosius pirkimus, centras vadovaujasi Siuo apraSu, nustatanciu
atsakingus asmenis ir pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo
sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros
pabaigos.

12. Centro pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

12.1. pirkimus inicijuoja, planuoja, organizuoja, CVP IS administruoja, naudojasi CPO
elektroniniu katalogu, neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registrg tvarko
direktoriaus jsakymu patvirtintas centro darbuotojas ;

12.2. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija);

12.3. Centro direktorius yra atsakingas uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziuira,
t. y. uz organizavimo tvarkos nuo pirkimy planavimo iki pirkimy sutarties sudarymo, vidaus dokumenty,
susijusiy su pirkimais, kity centro dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka, parengima ir paskelbima. Pries patvirtinant dokumentus patikrina pirkimy plang ir jo pakeitimus,
pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiSkas - uzduotis, mazos vertés viesojo pirkimo pazymas. Analizuoja
informacijg apie centro vykdomus pirkimus, stebi galimus rizikos veiksnius, stebétojo teisémis (be balso



teisés) gali dalyvauti VieSojo pirkimo komisijos posédziuose, tikrina VieSyjy pirkimy jstatymo
nurodytos informacijos pateikimo terminy laikymasi. Nagrinéja pretenzijas.

13. Apraso 12 punkte iSvardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali biiti pavestos vienam
ar keliems asmenims. Siekiant sukurti Griskabiidzio kultiiros centro poreikius atitinkanc¢ig pirkimy
vykdymo ir vidaus kontrolés sistema, centro direktorius gali nustatyti kitokius asmenis bei jy funkcijas.

14. Registruojant ir apskaitant dokumentus, centre Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka nustatomas: sutarCiy registras, konfidencialumo pasizadé¢jimy
registras, neSaliSkumo deklaracijy registras bei mazos vertés pirkimy ataskaity registras.

15. Centre atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

15.1. VieSyjy pirkimy komisijy protokolai, pirkimo dokumentai, pirkimo procediry
ataskaitos, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarciy ataskaitos, visy per kalendorinius metus atlikty
mazos vertés pirkimy ataskaitos, informaciniai skelbimai, konfidencialumo pasizadéjimai, neSaliSkumo
deklaracijos, registruojami GrisSkabiidzio kulttiros centro registruose.

16. VieSuosius pirkimus centre nustatyta tvarka vykdo pirkimy organizatorius ir (ar) viesojo
pirkimo komisija.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

17.1. atlieka rinkos tyrima (iSskyrus kai pirkimo verté nevirsija 10 000 Eur (be PVM) ar
ypatingos skubos pirkimus);

17.2. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiska-uzduotj, kurios forma pateikta
apraso 4 priede (toliau — paraiska);

17.3. kartu su paraiSka - uzduotimi pateikia ir kita informacijg apie pirkimui nustatomus
specialivosius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, reikalingus planus, brézinius ir projektus,
specifikacijas;

17.4. parengia esmines sutarties projekto salygas;

17.5. stebi inicijuoty pirkimy sudaryty pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus.

18. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

18.1. rengia finansiniy mety pirkimuy plana, kurio forma pateikta apraSo 3 priede, ir jo
pakeitimus:

18.2. pagal centro direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia centro pirkimy suvesting ir
ja ne véliau negu iki einamyjy finansiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip
5 darbo dienas, skelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS.

19. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo mazos vertés pirkimy procedira;

19.2. pildo mazos vertés pirkimo pazyma, kurios forma pateikta apraSo S priede;

19.3. kiekvieng pirkimg registruoja pirkimy Zurnale (toliau — Zurnalas) (Klaida! Nerastas
nuorodos Saltinis.);

19.4. registruoja vieSojo pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

19.5. pagal Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus rengia
ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyta informacija;

19.6. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso numatytais atvejais;

19.7. kaupia, tvarko ir saugo pirkimy dokumentus;

19.8. sutvarkyta jo vykdyty pirkimy dokumentacija teikia GriSkabiidzio kultiiros centro
direktoriui.

20. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos nustatytos VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

20.1. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atlikta pirkima teikia registruoti pirkimy zurnale;

20.2. teikia argumentuotus sitilymus i tiekéjy pateiktas pretenzijas.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:



21.1. atsako uz duomeny apie centrg aktualumg ir teisingumg, administruoja CVP IS,
atsakingai naudoja jam patikéta prieigg prie CVP IS .

21.2. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas.

22. Darbuotojo atsakingo uZ neSaliSkumo deklaraciju ir konfidencialumo pasizadéjimy
registry tvarkyma, funkcijos ir atsakomybé:

22.1. ne reciau kaip karta per metus turéty perziuréti $iy registry duomenis ir patikrinti, ar
visi VieSojo pirkimo komisijos nariai ir kiti darbuotojai dalyvaujantys vieSuose pirkimuose yra pasirase
neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg; (Klaida! Nerastas nuorodos Saltinis. ir
Klaida! Nerastas nuorodos $altinis.).

23. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

23.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape derina galimybe prekes, paslaugas
ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

23.2. Vykdo pirkimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka centro suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu
biidu racionaliai naudojant lesas, arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu;

23.3. Centro direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

23.4. teikia informacijg apie pra¢jusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu centro jvykdytus pirkimus VieSyjy pirkimy tarnybai.

V SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

24. Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j $iuos etapus:
24.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;
24.2. pirkimy planavimas;

24.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;

24 4. pirkimo vykdymas;

24.5. pirkimo sutarties sudarymas;

24.6. pirkimo sutarties vykdymas.

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

25. Centro reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreiki formuoja centro
pirkimy iniciatorius. Kiekvienais finansiniais metais iki vasario 28 d. rastu ar Zodziu pateikia centro
direktoriui pirkimy sara$a finansiniams metams.

26. Pirkimy iniciatorius rengdamas pirkimy sarasa, turi:

26.1. Pateikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei
ir galimybei supaprastintg pirkima atlikti 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy ir
jmoniy nustatyti;

26.2. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i$ toliau pateikty silymuy;

26.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka centro suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu
budu racionaliai naudojant 1éSas (iSskyrus kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanciy eury) (be PVM);

26.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu centras pagal teisés
aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai buty vykdomi naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka centro poreikius ir centras
negali jy atlikti efektyvesniu btidu racionaliai naudodama 1ésas, pateikti argumentuota motyvacija;

26.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;



26.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus dél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

27. Centro prekiy, paslaugy ir darby vieSieji pirkimai vykdomi pagal centro direktoriaus
1sakymu patvirtintg prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimu plana.

28. Planuodamas biudZetiniy mety pirkimy pobidj ir apimtj, remiasi ankstesniy mety
sudaryty panasiy sutarciy verte, rinkos tyrimais ir kt.

29. Centro viesieji pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant | Griskabiidzio kulttros
centro turimas 1€Sas einamaisiais metais nuo sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

30. Uz pirkimy planavimg atsakingas, rengia centro pirkimy plang ir informacija apie
numatomus sudaryti vidaus sandorius:

31. numatytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria VieSuosiuose pirkimuose
taikoma klasifikacijos sistema pagal Bendrajj vie$yjy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

31.1. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu nuostatomis, apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes;

31.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy istatymo 10 straipsnyje nustatytais kriterijais,
parengia sgrase numatyty vidaus sandoriy pagrindima.

32. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina ji su
buhalteriu.

33. Pirkimy plang tvirtina centro direktorius.

34. Gaves centro direktoriaus patvirtintg plang, rengia pirkimy suvesting ne véliau negu iki
einamyjy finansiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS.

35. Patvirtintas pirkimy planas teikiamas susipazinti centro darbuotojams.

36. Pirkimo iniciatorius ne refiau kaip kas ketvirtj perziiiri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertintina jame pateiktos informacijos aktualuma.

37. Tikslindamas pirkimy sarasa, turi suderinti su centro direktoriumi ir buhalteriu;

38. Gaves centro direktoriaus patvirtinta pakeista plang, nedelsdamas patikslina paskelbta
centro pirkimy suvesting ir ja paskelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

39. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parais$ka (4 priedas).

40. Pries prasidedant pirkimui, turi iSsiaiSkinti svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalinga Siy prekiy, paslaugy ar darby
kiekj ar apimtis, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais, maksimalig
planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy dydj, numatomas
pirkimo objekto eksploatavimo i$laidas, sitilymus dél pasiiilymy vertinimo kriterijy, prekiy pristatymo
ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties
salygas ir pateikti centro direktoriui reikalingus planus, brézinius, projektus, kitg reikalingg informacija.
Turi atlikti rinkos tyrima, reikalinga pirkimo vertei nustatyti. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima
duomeny rinkimg ir analiz¢. Atlikdamas rinkos tyrimg pats pasirenka, kokius duomenis rinkti —
pirminius, t. y. originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui, ar antrinius, t. y.
tokius duomenis, kurie jau buvo surinkti anksciau ir kuriuos galima visiSkai ar i§ dalies panaudoti
sprendZiant susidariusig problema. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama
informacija apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebimi
rinkos poky¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés.

41. ParaiSkoje-uzduotyje turi nurodyti Sias pagrindines pirkimo sglygas ir informacija:



41.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinimg, nurodant perkamy prekiy, paslaugy
ar darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus (techning specifikacijg), reikalingg kieki ar apimtis,
atsizvelgiant ] visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais;

41.2. informacija apie asignavimus, skiriamus Siam pirkimui (jy dydis ir Saltinis,
finansavimo sutarties trukme, kurioje programoje tos 1éSos numatytos), ar pirkimas yra susijes su
projektu ir (arba) programa, finansuojama Europos Sajungos IéSomis; jei taip — nurodo projekta(-us) ir /
arba programa(-as);

41.3. maksimalia Sio pirkimo sutarties verte;

41.4. siilomus tiekéjuy kvalifikacijos reikalavimus;

41.5. jeigu paraiSka-uzduotis pateikiama dél pirkimo neskelbiamos apklausos badu —
siilomy kviesti tiekéjy sarasg. Jei pirkima, kurio verté atitinka atviro ar supaprastinto atviro konkurso
verte, planuojama atlikti neskelbiamy, skelbiamy, skelbiamy supaprastinty deryby, konkurencinio
dialogo btidu ar apklausa (neskelbiant), papildomai nurodomi motyvai ir sglygos, dél kuriy biity
pasirenkamas toks pirkimo buidas, iSvardijami tiekéjai, kurie biity kvieciami j derybas;

41.6. pirkimy organizatorius vykdydamas mazos vertés pirkimg apklausos Zodziu biidu, turi
teise apklausti viena tiekéja, kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté yra
100 Eur (vienas Simtas eury) (be PVM);

41.7. sitlymus dél pasiilymy vertinimo Kkriterijy, o taip pat vertinimo kriterijus ir
parametrus, jy lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarkg, kainos apskai¢iavimo buda;

41.8. prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratgsimo galimybes, kitas reikalingas
esmines pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta.

41.9. apmokéjimo uz pirkimo objekta termina;

41.10. galimybes pirkime taikyti aplinkosaugos kriterijus, atsizvelgti j visuomenés poreikius
socialingje srityje;

41.11. reikalingus planus, brézinius ir projektus;

41.12. planuojama pirkimo pradzig, nurodant ménesj arba ketvirtj;

41.13. ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plang;

41.14. kita reikalingg informacija.

42. Parengia esmines sutarties salygas.

43. Uzpildyta pirkimo paraiSka — uzduotis suderinama su centro vadovu ir buhalteriu.

43.1. Centro direktorius tvirtindamas paraiska - uzduotj paveda:

43.1.1. suformuoti VieSojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir pavesti jai atlikti Sio
pirkimo procediiras;

43.1.2. nuolatinei VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras;

43.1.3. pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

43.1.4. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui
atlikti pirkima.

44. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, pirkimus vykdo centro
direktoriaus jsakymu sudaryta VieSojo pirkimo komisija.

45. VieSojo pirkimo komisija sudaroma perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu ir
veikia nuo sprendimo dél jos sudarymo priémimo dienos. VieSojo pirkimo komisija vykdo tik rastiskas
uzduotis ir jpareigojimus.

46. Pirkimus vykdo VieSojo pirkimo komisija, kai:

46.1. numatoma prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté didesné kaip 14 000 eury;

46.2. numatoma darby pirkimo sutarties verté¢ didesné 28 000 eury.

47. Rastu gautas tiekéjy pastabas, pasitilymus dél parengto pirkimo techninés specifikacijos
projekto VieSojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius, iniciatorius nagrinéja pateiktas tiekéjy
pastabas, pasitlymus dél pirkimo techninés specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby, pasitilymy
svarba, atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimams ir teikia siilymus centro
direktoriui.

48. Sprendimg d¢l tiekéjy pastaby ir pasiilymy paskelbtam techninés specifikacijos
projektui priima centro direktorius ne véliau kaip iki pirkimo pradzios. Apie priimtg sprendimg turi
nedelsdamas rastu informuoti suinteresuotus asmenis.



KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

49. VieSojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius turi teis¢ gauti i§ kity centro
darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams jvertinti ir pirkimo procediiroms atlikti.

50. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis,
Mazos vertés viesyjy pirkimy tvarkos aprasu. Pirkimo dokumentus (konkurso salygas) rengia:

50.1. Komisijos sekretorius kai pirkimg vykdo ViesSojo pirkimo komisija;

50.2. pirkimo organizatorius kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius.

51. Parengtus pirkimo dokumentus komisijos sekretorius teikia VieSojo pirkimo komisijai
tvirtinti ir atlikti pirkima.

52. Centro direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSojo pirkimo
komisijai, VieSojo pirkimo komisija veikia pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamente nustatytas
funkcijas.

52.1. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo

numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

52.2. Centro direktoriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediras
pirkimo organizatoriui, pirkimo organizatorius:

52.2.1. atliecka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos
aprase numatytais biidais ir tvarka;

52.2.2. mazos vertés pirkimo atvejais pildo maZzos vertés pirkimo pazyma;

52.2.3. mazos vertés pirkimo pazyma suderina su centro direktoriumi ir buhalteriu.

52.3.Tiekéjy pretenzijas nagrinéja centro direktorius jtraukdamas pirkimy organizatoriy ar

Viesojo pirkimo komisijos narius (priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras).
Ivertines pirkimo rizikinguma, direktorius stebétojo teisémis (be balso teisés) dalyvauja
komisijos posédziuose.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

53. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pirkimo

organizatorius arba komisija:

pagal pirkimo dokumentuose pateiktas pagrindines pirkimo sutarties saglygas parengia

pirkimo sutarties projekta ir teikia pasirasyti centro direktoriui;

53.1. atlikus pirkimg ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios, ar jos salygy pakeitimo, iSskyrus atvejus kai vieSojo pirkimo sutartis
sudaroma zodziu, paskelbia CVP IS:

53.2. laiméjusio dalyvio pasiiilyma;

53.3. sudarytg sutartj visa apimtimi su sutartyje nurodytais priedais arba pagrinding sutartj,
kai ji sudaroma jvykdzius pirkimg naudojantis CPO elektroniniu katalogu suderina pirkimo sutarties
projekta su buhalteriu ir direktoriumi;

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

54. Pirkimo iniciatorius atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitira, nuolat stebi
pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos
informuoja centro direktoriy.

55. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimyb¢ dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas, paslaugy teikimas ar darby atlikimas yra bitinas centro funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius
privalo tvarkos apraSo nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais finansiniais metais.



56. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo atsizvelges |
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos
kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

57. Nustates, kad centrui néra naudinga pratgsti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy
iniciatorius naujgjj pirkima jtraukia j pirkimy sgrasa einamiems finansiniams metams.

58. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj parengia susitarimo dél
pirkimo sutarties pratgsimo projekta suderina su buhalteriu ir teikia centro direktoriui pasirasyti,

59. Centro direktorius, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj, pasiraso susitarimg del
pirkimo sutarties pratgsimo. Centro direktorius gali priimti sprendimg nepratgsti pirkimo sutarties ir
pavesti pirkimo iniciatoriui tvarkos apraSo nustatyta tvarka numatyti naujg pirkima einamais finansiniais
metais.

60. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas sglygas, pirkimo sutarties pakeitima inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam priskirtas
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas.

61. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:

61.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;

61.2. pakeitus pirkimo sutarties salygas nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir

tikslai;

61.3. nustates, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo
galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties sglygas, nebus kei¢iamos esminés
sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai principai bei tikslai:

61.4. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

61.5. suderina jj su buhalteriu ir du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia

centro direktoriui pasiraSyti.

61.6. nustates, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties saglygy keitimo pasirinkimo
galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus nustatytas pirkimo sutarties sglygas nebus
keic¢iamos esminés sutarties saglygos, nebus pazeisti viesyjy pirkimy pagrindiniai principai bei tikslai:

61.7. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

61.8. suderina jj su buhalteriu ;

61.9 du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia centro direktoriui pasiraSyti.

62. Pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas Zodziu) turi biiti numatyta, kad paslaugy,
turin¢iy materialig iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas
ir turinys yra grindziamas priémimo—perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais
dokumentais.

63. Prekiy, paslaugy ar darby priemimo—perdavimo aktg pasiraso centro direktorius.

64. Visais atvejais centro direktorius privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepaZzeisti
prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos
tinkamai.

65. Jei centro direktorius neturi pretenzijy dél pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty
darby, pasiraso priemimo—perdavimo aktg jei toks akto pasiraSymas numatytas sutartyje.

66. Jei centro direktorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo—perdavimo
akto nepasirasSo ir rastu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

67. Pirkimo iniciatorius, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiirg ne véliau kaip
per 10 dieny nuo sutarties (ar jos pakeitimo) pasiraS§ymo dienos paskelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

68. Centro direktorius pirkimy rizikingumg jvertina nuolat analizuodamas:



68.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy plano
pakeitimuose;

68.2. duomenis paraiskose-uzduotyse;

68.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

68.4. kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacijg.

69. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

69.1. neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

69.2. centrui nebudingi, nejprasti ar pirma kartag vykdomi pirkimai;

69.3. techniniu ir (arba) pasitilymy vertinimo pozitiriu sudétingi pirkimai;

69.4. gauty pretenzijy skaicius;

69.5. nepagrjstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiek€¢jams nustatymas;

69.6. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

69.7. centro darbuotojy specialiy ziniy stoka, netinkamai parengti pirkimo dokumentai;

69.8. skirtingos VieSojo pirkimo komisijos nariy nuomongs, vertinant pasitlymus;

69.9. viesieji pirkimai nebuvo tikrinti iSorés audito.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.



