PATVIRTINTA

Griskabtidzio kultiiros centro
Direktoriaus jsakymu

2019 m. rugséjo 13 d. Nr. T-21

GRISKABUDZIO KULTUROS CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Griskabiidzio kultiros centras (toliau — Istaiga) finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) —
vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavima Istaigoje ir darbuotojy,
atliekanciy joje finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymo (Zin.,2013-01-30 Nr. 11-504, aktuali redakcija) 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K - 123 | D¢l minimaliy finansy kontrolés reikalavimy
patvirtinimo* (aktuali redakcija).

3. Finansy kontrolé — [staigos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti Gikinés veiklos
teisetumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei
skaidrumo — laikymasi.

4. Finansy kontrolé atlieckama priimant ir vykdant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu ir
Jsipareigojimais tretiesiems asmenims bei tvarkant buhalterine apskaitg.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Finansy kontrolé Istaigoje turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie pagrindiniai tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas jstaigos turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima finansin¢ atskaitomybé,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. Istaigos turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteiséty veiky;

5.5. uztikrinamas teisingas jstaigos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

I11. FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

6. Kad finansy kontrol¢ bty efektyvi ir funkcionuoty nenutrikstamai, naudojamos organizacinés
priemonés kontrolés tikslams pasiekti: paskiriami darbuotojai, atsakingi uz finansy kontrolés
vykdyma, patvirtinamos tvarkos ir taisyklés, analizuojamas finansy kontrolés efektyvumas. Diegiant
finansy kontrole turi biti atsizvelgiama i:

6.1. veiklos pobidj ir jos ypatumus;

6.2. organizacing struktira;

6.3. apskaitos ir informacines sistemas;



6.4. veiklos rizika;
6.5. turto apsaugos bukle.
7. Finansy kontrolé atliekama tokiu nuoseklumu:
7.1. i8ankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlieckama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su jstaigos turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant [staigos
direktoriui. Ji atlickama prie§ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie gali buti priimami tik tada,
kai juos patvirtina atsakingas uz kontrolg¢ darbuotojas. ISankstinés kontrolés metu nustatoma projekto,
Isipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1€Sos tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka
1&sy. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy
ir kiek galima daryti i§laidy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biti atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo;
7.2. einamoji finansy kontrol¢ — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi sprendimai dél jstaigos turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims (IéSos ir
materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirt], tinkamai saugomos ir jtraukiamos |
apskaitg).Einamoji finansy kontrol¢ atliekama l1éSy naudojimo metu. Svarbu atskirti tikiniy operacijy
tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo funkcijas;
7.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis —
patikrinti, ar teisé€tai ir pagal paskirt] naudojamos materialiosios ir nematerialiosios vertybés, ar
nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé
numato priemones jos metu nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti
darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole.
8. Finansy kontrolé turi buti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos.
9. Finansy kontrolés procediiros turi buti atliekamos tik darbuotojy, veikian¢iy pagal jiems nustatyta
kompetencija.

IV. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

10. Uz iSanksting finansy kontrole yra atsakingas buhalteris:

10.1. iSanksting finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atlickamos
nevirSijant [staigai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti iikinés operacijos atitinka
patvirtintas biudzeto programy sgmatas ar léSas, numatytas i$ kity finansavimo Saltiniy, ar Gikinés
operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikin€ operacija yra teiséta;

10.2. tinkamg apskaitos politikos jgyvendinimg [staigoje, kaip biudzetingje jstaigoje;

10.3. vykdydami iSanksting finansy kontrolg, pasiraso arba atsisako pasirasyti atitinkamus
dokumentus, leidziancius atlikti tiking ar finansing operacija;

10.4. pasiraSydamas tkinés ar finansinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad tikiné
ar finansiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikiné€s ar finansinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir kad tikinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto asignavimy
ar 1éSy, numatyty 18 kity finansavimo Saltiniy;

10.5.jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné ar finansiné¢ operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, iikinés ar finansinés operacijos dokumentai
grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti tikines ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai rastu informuoti
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti iiking ar finansing operacija.

11. Buhalteris, atliekantis iSanksting finansy kontrole, tikiniy jvykiy ir tikiniy operacijy dokumentuose
uztikrina, kad buty:



11.1. patvirtintas darbuotojy saraSas, kuriems suteikta teisé suraSyti, tvirtinti ir pasirasyti apskaitos
dokumentus;

11.2. apskaitos dokumentai biity surasomi laiku;

11.3. visi apskaitos dokumentai jtraukti | apskaitos registrus ir tik vieng karta;

11.4. piniginiy léSy apskaitoje uztikrina, kad bty atlieckamas periodiskas banko iSraSy ir apskaitos
registry sutikrinimas;

11.5. jvertinus rizika, kad moké&jimus apskaiciuojantis ir mokejimus atliekantis darbuotojas yra tas
pats asmuo, mokéjimus galima vykdyti tik tuomet, kai juos patvirtina kultiiros centro direktorius.

12. jsipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad biity:

12.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti j apskaitos registrus;

12.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu fiziniu ir
juridiniu asmeniu;

12.3. nurasant beviltiSkas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy.

13. turto apskaitoje uztikrina, kad biity:

13.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo apskaitos tvarka;

13.2. veiksmai, susij¢ su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg tik juos atlikus,
bet ne anksciau;

13.3. visiSkai nusidévéjes, bet dar nenurasSytas turtas jtrauktas j apskaita;

13.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra
parduodamas aukciono biidu arba nurasomas kaip netinkamas naudoti;

14. sudarydami registrus uztikrina, kad biity:

14.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi biiti apskaitos registruose, o juose esanti
informacija biity aiski ir suprantama;

14.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos ataskaitoms sudaryti
be papildomy skaiciavimy;

14.3. numatyta galimybé pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus naujas ataskaitas
keisti apskaitos registry sistemos strukttirg.

15. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uZztikrina, kad biity:

15.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

15.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuteringje apskaitos sistemoje (jtraukimo, koregavimo,
perzitros, spausdinimo ir kt.);

15.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga;

15.4. nustatytas periodiSkumas, uz kokj laikotarpj spausdinami kompiuterinés apskaitos registrai.

V. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

16. Einamoji finansy kontrolé apima:

16.1. ukinés operacijos atlikimo terminy, kiekiy ir kokybés patikrinimg (suteikty paslaugy ir nupirkty
prekiy kokybeés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas);
16.2. iikinés operacijos dokumenty suraSymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

16.3. tkinés operacijos teisingg iraSyma laiku i apskaitos registrus;

16.4. uztikrinima, kad tinkamai ir laiku buity vykdomi sprendimai d¢l [staigos turto panaudojimo ir
Isipareigojimy tretiesiems asmenims.

17.1. pateikiant dokumentus mokéti visos su mokéjimu susijusios pirkimo procediiros buvo visiskai
ivykdytos;

17.2. pateikti visi reikiami mokéjimo dokumentai;



17.3. moké¢jimo dokumentai turi biiti pateikti buhalteriui per 5 darbo dienas nuo jy iSraSymo, bet ne
véliau kaip iki kito ménesio 5 dienos.

18.kultiiros centro direktorius vykdo pirkimus, prizitiri sutar¢iy vykdyma, pasiraso teikiamus mokeéti
dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo—priémimo aktus ir pan. arba saskaitas fakturas, jeigu
kity dokumenty néra), atsako uz tai, kad:

18.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

18.2. visos prekes, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai,

18.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti.

19. Buhalteris atsako uz tai, kad:

19.1. visos iikinés operacijos jtrauktos j apskaitos registrus laiku ir tik vieng karta;

19.2. apskaitos registry likuciai kiekvieng ménesj sutikrinami su zurnalo-didZiosios knygos likuciais;
19.3. turtas pajamuojamas pagal saskaitas fakttiras arba pridedamus prie jy dokumentus (perdavimo—
priémimo, komplektavimo aktus ir pan. dokumentus).

VI. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

20. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo jstaigos direktorius.

21. Atskirais atvejais Istaigos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaromos komisijos, pavedama tai
atlikti darbuotojams.

22. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biiti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka
iSanksting finansy kontrolg.

23. Paskesnigja finansy kontrole vykdantys asmenys, savo pasirinktais biidais ir metodais
(surinkdami jvairig informacijg, ataskaitas i§ asmeny, atliekanciy iSanksting ir einamaja finansy
kontrole, ir pan.) didZiausig rizikg kelianCiose srityse jvertina, ar tkinés operacijos buvo atliktos
teisétai, ar pagal paskirt] naudojamas jstaigos turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy
pazeidimy bei piktnaudziavimy.

VIL PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU FINANSU KONTROLE

24. Istaiga prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy istatymo
objektu, perka vadovaudamasi §io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu jstaigos viesyjy pirkimy planu.
25. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengima, tinkamg ir savalaikj vykdyma yra atsakingas
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

26. Jstaigos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja vieSyjy pirkimy
planavimg ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

27. Viesyjy pirkimy iSankstine finansy kontrole atliecka buhalteris, derindamas pirkimo paraiska
patvirtina, kad faktiSkai turimy (jvertinus panaudotas 1€Sas) priemonei skirty 1éSy uzteks prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

28. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos vadovaujantis
Istaigos Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu.

29. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutar¢iy vykdymo einamoji finansy kontrolé¢ vykdoma
vadovaujantis [staigos supaprastinto viesojo pirkimo taisyklése nustatyta tvarka.

30. Istaigos direktoriaus pasiraSydamas pirkimo sutarties vykdyma jrodancius dokumentus
(perdavimo-priémimo aktus, saskaitas faktiiras), patvirtina, kad prekiy, paslaugy ar darby pirkimai
atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

31. Uz sutarties vykdyma atsakingas direktorius .



VIIL LESU JSTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

32. Istaigos darbuotojams gali buti iSmokamos Sios 1éSos:

32.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;

32.2. komandiruociy iSlaidos;

33. Istaigos buhalteris yra atsakingas:

33.1. uz darbo uzmokescio ir su juo susijusiy iSmoky apskaiciavimg pagal teisés aktus;

33.2. teisingg jstaigos darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny paskaiciavima.

34. Istaigos direktorius atlieka darbuotojams iSmokamy 1€y kontrole, pasiraSydamas darbuotojams,
1Smokamy 1éSy apskaiciavimo dokumentus, patvirtina, kad 1€Sos yra skiriamos teisétai (yra galiojantis
direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas d¢l 1€Sy skyrimo), 1éSy iSmokoms uZzteks.

35. Uz darbuotojams iSmokamy léSy apskai¢iavimo dokumenty atitikt] teisés akty reikalavimams
atsako Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

IX. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

36. Uz kulturos centro apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo kontrole
atsako direktorius.
38. Turto naudojimo kontrolg vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:
38.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;
38.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas, likvidavimas
ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;
38.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir likvidavimu,
bty suraSomi ukinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas biity perduodami
buhalteriui;
38.4. atleidziami i§ uzimamy pareigy darbuotojai grazinty, jiems perduota naudoti turta, darbuotojui
atsakingam uz turto valdyma.
\
X. ATSISKAITYMO IR MOKEJIMO KONTROLE

39. Mok¢jimo nurodymus ir mokéjimo paraiSkas rengia buhalteris.

40. Mokéjimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:

40.1. pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai;

40.2. sutartis, kurios pagrindu atliekamas mokéjimas, arba jos kopija;

40.3. darby priémimo ir perdavimo aktas;

40.4. darbo uzmokescio iSmokéjimo ziniarasciai;

40.5. kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas, ar kitas dokumentas dél 1éSy skyrimo).

41. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi buti pasiraSyti darbuotojy, atsakingy uz tkiniy
operacijy iSanksting ir einamaja finansy kontrolg.

42. Istaigos buhalteris parengtus mokéjimo dokumentus perduoda direktoriui, kuris §iuos dokumentus
patikrina ir juos pasiraso, arba, jei jie yra netinkamai parengti, atsisako pasiraSyti.

XI. BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE



43. Buhalteris, tvarkantis staigos buhaltering apskaitg, atsako uZz jstaigos apskaitos tvarkyma pagal
Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybeés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartus, [staigos
apskaitos vadova (nustatytg apskaitos politika) ir kitus buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés
aktus.

44. Buhalteris, tvarkantis [staigos apskaita, atsako uz visy tinkamai jforminty ir apskaitos
dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy ir iikiniy operacijy jtraukima j apskaitg ir buhalteriniy jraSy atitiktj
tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui.

45. Istaigos apskaitai tvarkyti ir mokéjimams atlikti skirtos informacinés sistemos naudojamos pagal
Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose
reikalavimus.

46. Istaigos direktorius atlieka Istaigos apskaitos kontrolg.

XII. FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

47. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés kokybe, kiekvienais metais [staigos direktorius jvertina
finansy kontrolés biikle: ar laikomasi nustatyty finansy kontrolés procediry, ar jos ekonomiskos,
veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.

48. Istaigos finansy kontrolés buiklé jvertinama taip:

48.1. labai gerai — jeigu veiklos rizika tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra veiksmingos;
48.2. gerai — jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra veiksmingos,
nors yra keletas nesvarbiy priestaravimy;

48.3. patenkinamai — jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta, tac¢iau kontrolés procediiros turi
trakumy;

48.4. blogai — jeigu kontrolés procediiros nustaté ne visg rizikg ir kontrolés trikumai yra akivaizdas.

XIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Visi uz finansy kontrole atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo finansy
kontrolés pareigas, privalo siekti, kad kontrolé jstaigoje biity veiksminga, t. y. patys privalo vykdyti
finansy kontrolg savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

50. Jstaigos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti direktoriy.
51. Istaigos darbuotojai turi teis¢ rastu direktoriui teikti iy taisykliy ir finansy kontrolés tobulinimo
pasiiilymus.

52. Istaigos direktorius uztikrina, kad bty pasalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti trukumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai.

53. Siose Taisyklése nurodyty valstybés tarnautojy ar darbuotojy, atliekandiy finansy kontrolés
procediras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybiy
apraSymuose.



